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Saghk, Kultur ve Spor Daire Baskanhgi

Siirekli Is¢ci Puantaj ve Maas Islemleri Siirecine iliskin Is Siireci

Siirece Dahil Olan i¢/Dis

Sira No Faaliyet s Alast Sorumlular ! Dokiiman/Kayit/Internet
Birimler linki
Stirekli is¢ilerin gorevli
oldugu birimlerden maas Birim sorumlusu ve cal : 51 Siirekli e
. calisan SKS Daire Bagkanligi Strekli Is¢i A

1 yapilacak aya ait puantajlarin personel Birimi sks.surekliisci@cbu.edu.tr
elden veya e-posta olarak
gelmesi.
Birimlerden gelen
puantaj la'rln tek pgantajda Birim sorumlusu ve ¢aligan SKS Daire Baskanlig1 Stirekli Isci

2 toplanip islenmesi, personel Birimi
diizenlenen puantajin
onaylanmasi daha sonra ilgili
birimlere génderilmesi
Gelen puantajlarin maas ) )

3 programina girilmesi ve Muhasebe Sorumlusu Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
hesaplamanin yapilmasi.
MYS sisteminden 6deme emri

4 dgzenl_er_np g?rgekl_e stlm_le SKS Daire Baskanlig Siirekli Isci
gorevlisine génderilmesi, Birimi
gergeklestirme ile ilgili kisi Gergeklestirme Gorevlisi A A .

. . Idari ve Mali Isler Daire

tarafindan kontrol{i yapilarak Harcama Yetkilisi Baskanlia:
imzalanip elektronik ortamda 3 £
harcama yetkilisine
gonderilmesi.
Harcama yetkilisince ) 5

5 onavlanip elektronik ortamda o SKS Daire Bagkanligi
muhasebe birimine Harcama Yetkilisi o . _
gonderilmesi. Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligt

SKS Daire Bagkanligi
Odeme emri ¢iktist alimr . i &1 Siirekli Isci
ekleri ile birligkte Gergeklestirme Gorevlisi SKS Daire Baéli(zlrlrl:igl Siirekli Isci
6 gerceklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisi idari ve Mali isler Dai
harcama yetkilisince 1slak art ve Malt §:er aire
imza ile imzalanmas. Baskanhigi
Uc niisha halinde diizenlenen
o6deme emri belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanligt
(S)Itla}t’lanlektanBsonlia t;'“ Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg
7 Tatejl Ualre bagkanigl Gorevli personel SKS Daire Bagkanligi Siirekli Isci

digeri Idari ve Mali Isler Daire
Bagkanligt na tiglincli niishast
birimimizde dosyalanip
muhafaza edilmesi.

Birimi



sks.surekliisci@cbu.edu.tr

