T.C.

MANISA CELAL BAYAR UNiVERSITESI REKTORLUGU
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
YURTICIi VE YURTDISI OGRENCI
GOREVLENDIRILMELERINDE UYGULANACAK ESASLAR

Amacg

Madde 1:Bu esaslarin amaci; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda Ongoriilen ve
giderleri Manisa Celal Bayar Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 biitcesi
kullanilarak karsilanan Ogrencilerin, Yurti¢i ve Yurtdist gecici gorevlendirmelerini
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2: Manisa Celal Bayar Universitesi 6n lisans, lisans, yiiksek lisans 6grencilerinden
2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda belirtilen 6grencilik haklarina sahip olan &grenciler
yararlanir.

Avans

Madde 3: Universitemizi temsilen yurtigi ve yurtdisi etkinliklere katilan dgrencilere 6n
o0deme (avans) verilmez. Ancak zorunlu hallerde verilebilir. Toplu seyahatlerde mutemet
gorevlendirilmez. Muhasebat Genel Miidiirliigii’niin 43 nolu Genel Tebligi’ne istinaden; kesin
O0deme veya avans islemi, kamu idaresi vergi kimlik numarasi kullanilarak idare adina
acilacak banka hesabindan, gecici gorevle gorevlendirilen Kkisilerin IBAN hesaplarina
aktarilmasi suretiyle yapilir.

Yurti¢i Giindelikler

Madde 4: Kiiltiirel, sportif faaliyetler icin gorevlendirilen Ogrencilerimize verilecek yol
masrafi ve giindelik, her y1l mali yilin basinda biitge kanununun H cetvelinde yayinlanan ve
aylik kadro derecesi 5-15 olanlar igin belirlenen yevmiye tutarlar1 6demede dikkate alinir.
6245 sayili Harcirah Kanununun 33 iincii maddesinin (b) ve (d) fikralarina gore yatacak yer
temini i¢in 6denecek iicretlerin hesabinda, giindeliklerinin %50 artirimli miktar1 esas alinir.
Yurtdis1 Giindelikler

Madde 5: Bu Kanun geregince verilecek yurtdisi giindeliklerinin miktari, gidilecek iilkeye,
memur ve hizmetlilerin aylik veya iicret tutarlari ile gérevin mahiyetine gore, her mali yil
itibariyle ve Maliye Bakanliginin teklifi tizerine Bakanlar Kurulunca tayin olunan tutarlar
tizerinden belirlenir.

Yurtdisina gegici bir gorevle gonderilenlerin, gidis ve doniisleri ile gecici gdrevlendirme
stirelerinde verilecek gilindeliklerin yabanci para cinsinden miktarlar1 s6z konusu kurul
kararinin ekli cetvelinde gdsterilmistir. Gilindelik miktarinin hesaplanmasinda her iilke i¢in
yabanci para iizerinden belirlenen aylik kadro derecesi 5-15 olanlar i¢in yayinlanan gilindelik
tutarlar dikkate alinir.

Bu Bakanlik Karar1 hiikiimlerine gore yurtdisina gegici gorevle gonderilenlere, Tiirkiye’den
her cikislarinda, seyahat ve ikamet siiresinin ilk on giinli i¢in ddenecek giindelikler, ekli
cetveldeki miktarlarin % 50 artirilmasi suretiyle hesaplanir. Yurtdisi katilimlarda konaklama
ticreti 6denmeyecektir.

Etkinlik Formu ve onay

Madde 6: Yurtdist ve yurti¢i etkinlik formunda (EK 1) belirtilen biitgesi Saglik Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligindan karsilanacak gorevlendirmelerde, uygundur onayi yapilacaktir.
Giindelik zamanlar:

Madde 7: Gegici bir gérevle memuriyet mahalli disindaki bir yere gonderilenlerden buralarda
ve yolda 6gle (Saat 13:00) ve aksam (Saat 19:00) yemegi zamanlarinda birini gegirenlere
1/3, ikisini gegirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam giindelik verilir. Resmi bir
gorevle memuriyet mahalli icinde bir yere gonderilenlere giindelik verilmez.
Gorevlendirmelerde bulunmasi gereken bilgi ve belgeler

Madde 8: Etkinlik tiirlerine gore,



(a) Kiiltiirel etkinliklerde gerekli bilgi ve belgeler; Kuliip adina etkinlige katilimlarda;
-Bagvuru dilekgesi (Bulundugu akademik birime verilecektir.)

-Yurti¢i / yurtdisi etkinlik formu,

-Etkinlikle ilgili davet mektubu,

-Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu yonetim kurulu karar1 ( Gorevli 6grencilerin isim
listesi ve 6grenci numaralar1 eklenmis olmalidir.)

-Banka bilgi formu ( Formda gorevli 6grencilerin; Adi-Soyadi, TC Kimlik ve IBAN No,
Banka ad1, Sube kodu ve Kuliip Baskaninin imzas1 olmalidir.)

(b) Kiiltiirel etkinliklerde gerekli bilgi ve belgeler; Topluluk adina etkinlige katilimlarda,
-Basvuru dilekgesi (Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina verilecektir.)

-Yurti¢i / yurtdist etkinlik formu,

-Etkinlikle ilgili davet mektubu,

-Gorevli 6grencilerin isim listesi ve 6grenci numaralar1 eklenmis olmalidir.

-Banka bilgi formu ( Formda gorevli 6grencilerin, Adi-Soyadi, TC Kimlik ve IBAN No,
Banka adi, Sube kodu ve Topluluk Baskaninin imzasi olmalidir.)

(c) Sportif etkinliklerde gerekli bilgi ve belgeler;

-Basvuru dilekgesi (Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina verilecektir.)

-Miisabaka tarihlerini belgeleyen federasyon ya da ilgili kurulusun resmi yazisi,

-Kafile isim listesi,

-Banka bilgi formu (Formda gorevli 6grencilerin; Adi-Soyadi, TC Kimlik, IBAN No, Banka
adi, Sube kodu ve Kafile antrenériiniin imzasi olmalidir.)

Yurtici gorevlendirmelerde ayrica Rektorliik izni alinacaktir.

Yurtdis1 faaliyetlere katihm

Madde 9: Yurtdis1 sportif, kiiltiirel, bilimsel faaliyetlere katilimin gergeklesebilmesi igin
Rektorlik Makami izni gerekmektedir. Yurtdisi kuliip veya topluluklarla ilgili
katihmlarda ilgili damisman sorumlusu ile en fazla 5 o6grenci katilabilir. Sportif
katihmlarda ise sayi ilgili brans katihm kurallarina gore belirlenir.

Diger Hususlar

Madde 10: (1) Gergeklestirilecek olan gérevlendirmelerde Universitemizin temsil edilmesi
gerekmektedir. Kisisel gelisim ile ilgili (kurs, egitim, dinleti, festival vb) etkinlikler i¢in
gorevlendirmeler gergeklestirilmeyecektir.

(2) Gergeklestirilecek gorevlendirmelerin siiresi; en ¢ok ilgili etkinligin baslangi¢ tarihinden
bir giin dncesini ve bitis tarihinden bir glin sonrasini kapsayabilir.

(3) Universitemiz 6grencilerine gorevlendirme giderlerine karsilik her mali y1l igerisinde bir
kez yurtici ve bir kez yurtdigi olmak iizere toplam iki kez maddi destek saglanabilir. Birden
fazla etkinlik talepleri durumunda Rektorlikk Makaminca izin verilebilir.

(4) izleyici olarak katilimlarda maddi destek saglanmayacaktir.

Sorumluluklar

Madde 11: Yurtici ve yurtdist etkinliklere katilabilmek igin gerekli evraklarin gérev
tarihinden 7 giin 6nce (acil durumlar harig) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligina teslim
edilmesi gerekmektedir. Gorev tarihinden sonra yapilacak bagvurular kesinlikle kabul
edilmeyecektir.

Gorevlendirme sonrasi teslim edilecek belgeler

Madde 12: Tiim etkinliklere katilimlarda, katilimcinin ismine diizenlenmis ulagim faturasi ya
da biletin ash veya rayi¢ bedel tarifesi, 6deme onay1 konaklama giderlerini de kapsiyor ise;
katilimeinin ismi ve giris ¢ikis tarihlerini gosteren faturanin ashi gereklidir. (Ayrica toplu
katilimlarda faturada konaklayanlarin kisi sayisi da belirtilmelidir). Spor faaliyetlerinde
katilim ticreti 6denmesi durumunda, fatura ya da makbuzun asl (Kredi kart1 ekstresi ya da
banka hesap dokiimii kesinlikle kabul edilmeyecektir). Katilimcinin gorevlendirme konusu
olan fiili hayata gecirdigini gosterir organizasyon onayli katilim belgesi, Yurtdis1 ¢ikislarda
pasaport fotokopisi (resimli 6n yiiz, kimlik bilgileri, giris ¢ikis vizelerinin oldugu sayfalarin
net okunur fotokopisi), ucgus kartlari, usuliine goére doldurulmus ve gorevlendirmeyi



gerceklestiren birim tarafindan onaylanmis Yurtici/Yurtdisi yolluk bildirim formu (SKS. web

sayfasindan erisebilirsiniz), ve bir niishas1 gorevlendirmeyi gergeklestiren birimde kalmak

tizere dagitimi gergeklestirilir.

Madde 13: Bu uygulama esaslar1 Universite Yénetim Kurulu tarafindan alman 2016/... sayil
. nolu karari ile .../.../2016 tarihinde yliriirliige girmistir.

Madde 14: Bu uygulama esaslar1 hiikiimlerini Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorii
yurutir.



T.C. EK-1
MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI
SAGLIK, KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

OGRENCI YURTICIi VE YURTDISI GOREVLENDIRME FORMU

Basvuru Tarihi: / /2016

1-Ogrencinin Adi — Soyadi:
2-Gorevli Olarak Katilacag Etkinlik:

3-Gorev Yeri : Sehir: Ulke:
4-Diizenleyen Kurum/Kurulus:
5-Gorevlendirme Tarihleri ve Siiresi: /  /20... - [ 120... ( ) giin “Yol Dahil”

6-Etkinlik Tiirii:
7-Gorevli Olarak Katilan Kisi Sayisi:
8-Katilma Sekli:

Kuliip/topluluk adina Kongre, Kuliip/topluluk adina Sportif faaliyet ve Diger (Belirtiniz)
Yarisma, konferans, arastirma ve inceleme yarisma
sempozyum, seminer vb. amach gezi

J J J J

9-Bu yil icinde Universitemizi temsilen baska bir gorevlendirmeniz yapildi mi? :

3 Hayrr ‘ [] Evet (Belirtiniz) ‘

10-Gérevlendirmeye Katilan Ogretim Uyesi/Elemam Varsa Belirtiniz:

D Hayir |:I Evet (Belirtiniz)
Ogretim Uyesi/Elemam Adi1-Soyadi:

Kuliip/Topluluk Bagkam | Kuliip/Topluluk  Damgmany/Spor | Saghk Kiiltir ve Spor Sube
(imza) Sorumlusu (imza) Miidiirliigii (imza)

11-
TALEP  EDILEN ODEME | YOL YEVMIYE KONAKLAMA KATILIM
KALEMLERI: L L | |
HARCANABILIR BUTCE
MIKTARI:

12-Biitcesi SKS Daire Baskanhgindan karsilanacak gorevlendirilmelerde, biitce ve/veya kriterler
bakimindan uygunluk;

Uygundur Uygun Degildir

Not: S6z konusu formun ekine gorevli 6grencilerin isim listesi ve 6grenci numaralari, *banka
bilgi formu eklenmelidir.

*Banka bilgi formunda gérevili égrencilerin, Adi-Soyadi, TC Kimlik ve IBAN No, Banka adi,
Sube kodu ve ilgili Kuliip/Topluluk/Kafile Baskaninin imzast olmalidur.



